PREFEITURA om’_
CAMARAGIBE

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMARAGIBE

ASSUNTOS REQUERIMENTO

01. ABONO DE FALTA / FOLGA

Servidor que deseja solicitar algum abono de falta ou folga (folga de TRE). E
necessario anexar documentagao comprovando.

02. AFASTAMENTO PARA REALIZACAO DE PROVA

Servidor que deseja se ausentar do servi¢o para realizagdo de prova. E
necessario anexar documentagdo comprovando.

03. ATUALIZACAO CADASTRAL

Atualizagdo de cadastro perante a Prefeitura. E necessario anexar documentagio
comprovando e que esteja autenticada ou com confere com o original.

04. COPIA DE PORTARIA/CONTRATO POR PRAZO DETERMINADO

Servidor que deseja uma c6pia de sua Portaria ou Contrato. E necessario
informar o periodo trabalhado.

05. COPIA DE PROCESSO

Servidor que deseja cdpia de seu processo. E necessario informar o nimero do
processo.

06. DECLARACAO

Servidor que deseja algum tipo de declaragdo que ndo seja de vinculo (trabalho)
e nem para o INSS.

07. DECLARACAO DE VINCULO

Declaragao que comprove que o servidor trabalha na Prefeitura. OBS: essa
declaragéo ndo fornece informagdo de escala de trabalho nem hordrio, devendo
ser solicitado no item 07 Declaragdo e especificar o assunto.

08. DECLARACAO DE VINCULO - INSS (EFETIVO)

Declaragdo exclusiva para funcionario efetivo que deseja trazer o tempo de

servico recolhido ao INSS para contar tempo de servigo para aposentadoria na
Prefeitura.

09. DECLARAGAO/CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO
(DTC/CTC/ IPSEP)

Declaragao comprovando o tempo de servigo prestado a Prefeitura. Para a
emissdo da CTC é necessario uma declaragao de vinculo do local a ser destinado

0 tempo, caso seja para encaminho ao INSS devera esse ser inscrito em assunto
a especificar.

10. ENQUADRAMENTO POR TITULACAO (PCCV)

Servidor que deseja incluir algum diploma ou curso para o Plano de Cargo,
Carreira e Vencimento. E necessario anexar documentagio comprovando e que
esteja autenticada ou com confere com o original.

11. EXONERACAO/RESCISAO DE CONTRATO

Servidor que deseja encerrar seu vinculo com a Prefeitura. Informar o dia, més e
ano de encerramento.
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